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一般事務

【現所属】　経営管理部　総務課

主な
業務

　

臨
時
職
員
と
し
て
他
の
公
共
機
関
で
働
き
、

公
務
員
の
仕
事
の
イ
メ
ー
ジ
や
事
務
仕
事
が

自
分
に
合
っ
て
い
る
か
を
確
認
し
ま
し
た
。

　

筆
記
対
策
は
試
験
の
１
年
前
頃
か
ら
始
め
、

公
務
員
試
験
問
題
を
一
通
り
解
き
、
自
信
が

あ
る
問
題
に
◎
、
解
説
を
読
ん
で
も
理
解
で

き
な
い
問
題
に
×
を
つ
け
て
、
そ
れ
以
外
の

得
点
を
上
げ
ら
れ
る
可
能
性
が
あ
る
と
こ
ろ

だ
け
、
繰
り
返
し
解
く
よ
う
に
し
ま
し
た
。

　

面
接
対
策
は
、
知
り
合
い
の
方
に
面
接
官

を
や
っ
て
も
ら
い
、
質
問
に
答
え
る
練
習
を

し
ま
し
た
。
こ
れ
を
行
っ
た
こ
と
で
、
面
接

と
い
う
雰
囲
気
に
慣
れ
、
予
想
外
の
質
問
に

対
し
て
も
動
じ
ず
に
考
え
な
が
ら
話
す
こ
と

が
で
き
ま
し
た
。

　
ま
た
、
他
の
公
務
員
試
験
も
受
験
し
、
初

対
面
の
方
と
話
す
場
面
を
作
り
ま
し
た
。

　

ネ
ッ
ト
で
調
べ
た
公
務
員
の
イ
メ
ー
ジ
が
強

い
か
と
思
い
ま
す
が
、
ぜ
ひ
市
役
所
を
訪
れ
、

雰
囲
気
を
感
じ
て
み
て
く
だ
さ
い
。

　

仕
事
は
し
っ
か
り
や
っ
て
い
る
け
ど
和
や
か

な
雰
囲
気
な
の
が
伝
わ
る
と
思
い
ま
す
。
市

役
所
の
仕
事
は
ど
こ
で
も
同
じ
よ
う
な
内
容

で
は
あ
り
ま
す
が
、
職
員
の
雰
囲
気
は
自
治

体
ご
と
に
違
い
ま
す
。

　

自
分
で
見
て
確
認
し
て
み
て
く
だ
さ
い
。

　

入
庁
後
初
め
て
配
属
さ
れ
た
水
道
課
に
い

た
と
き
、
水
道
事
業
会
計
で
決
算
書
を
作
っ

て
い
た
際
に
、
消
費
税
の
計
算
が
き
れ
い
に

終
わ
っ
た
と
き
は
や
り
が
い
を
感
じ
ま
し
た
。

　

水
道
事
業
は
公
営
事
業
会
計
で
あ
る
た
め
消

費
税
を
支
払
い
ま
す
が
、
一
般
企
業
と
は
違
っ

た
特
殊
な
計
算
を
す
る
必
要
が
あ
り
ま
す
。

　

４
月
中
に
終
わ
ら
せ
る
た
め
に
は
苦
労
し

ま
し
た
が
、
終
わ
っ
た
と
き
に
は
達
成
感
が

あ
り
ま
し
た
。

　

入
庁
前
は
ま
じ
め
な
職
員
が
多
い
印
象
で

し
た
が
、
入
っ
て
み
る
と
個
性
的
で
頼
り
が

い
の
あ
る
職
員
が
多
く
、
楽
し
く
働
け
て
い

ま
す
。

　

入
庁
か
ら
数
年
は
若
手
職
員
同
士
の
交
流

イ
ベ
ン
ト
や
部
活
に
参
加
し
た
こ
と
で
、
仕

事
の
や
り
や
す
さ
に
も
つ
な
が
っ
た
と
思
い

ま
す
。

　

ま
た
、
入
庁
前
に
は
知
ら
な
か
っ
た
仕
事
が

た
く
さ
ん
あ
り
、
日
々
新
し
い
こ
と
を
た
く

さ
ん
吸
収
で
き
る
場
所
だ
と
感
じ
ま
し
た
。

　

今
は
１
歳
と
３
歳
の
子
を
育
て
な
が
ら
、
５

時
間
４
５
分
／
日 

の
勤
務
を
し
て
い
ま
す
。

　

子
の
体
調
不
良
で
休
む
こ
と
も
多
い
た
め
、

ワ
ー
ク
ラ
イ
フ
バ
ラ
ン
ス
は
お
そ
ら
く
ラ
イ
フ

に
寄
っ
て
い
ま
す
が
、
自
分
の
ペ
ー
ス
で
進

め
ら
れ
る
部
分
も
多
く
、
在
宅
勤
務
も
活
用

し
な
が
ら
職
務
を
続
け
て
い
ま
す
。

　

今
後
は
、
子
の
成
長
に
合
わ
せ
て
徐
々
に

フ
ル
タ
イ
ム
へ
と
戻
し
ま
す
が
、
ワ
ー
ク
ラ
イ

フ
バ
ラ
ン
ス
を
保
ち
な
が
ら
働
き
た
い
と
考

え
て
い
ま
す
。
働
い
て
い
る
う
ち
に
親
の
介

護
も
発
生
す
る
か
と
思
い
ま
す
が
、
そ
の
と

き
も
短
期
介
護
休
暇
や
介
護
時
間
な
ど
、
自

分
の
働
き
た
い
形
に
合
わ
せ
て
活
用
し
、
仕

事
を
続
け
て
い
き
た
い
で
す
。

　

子
育
て
と
仕
事
の
両
立
を
し
な
が
ら
、
生
き

生
き
と
や
り
が
い
を
持
っ
て
仕
事
を
し
て
い

る
の
を
感
じ
ま
す
。
苦
労
も
多
い
と
は
思
い

ま
す
が
、
得
ら
れ
る
も
の
も
大
き
い
と
感
じ

ま
す
。
ま
た
、
職
場
の
理
解
と
支
援
も
あ
り
、

両
立
し
や
す
い
職
場
環
境
だ
と
思
い
ま
す
。 優しいまち大田原

〇平成２７年４月１日入庁　水道部　水道課

経 歴

〇令和２年７月　産前産後休暇及び育児休業

〇令和３年８月　総合政策部　総務課

主な
業務

様式の押印見直し及び職員提案に

関する業務

水道事業会計に関する業務

〇令和４年５月　産前産後休暇及び育児休業

〇令和５年７月　経営管理部　総務課

勤怠管理、 安全衛生及び公務災害

に関する業務

主な
業務

先先
輩
職
輩
職
員員

　
イ
ン
タ
ビ
ュ
ー

　
イ
ン
タ
ビ
ュ
ー

ど
の
よ
う
な
時
に
や
り
が
い
を

感
じ
ま
す
か
？

入
庁
前
後
の
印
象
を
教
え
て
く

だ
さ
い

受
験
生
へ
メ
ッ
セ
ー
ジ

今
後
に
つ
い
て

上
司
か
ら
の
一
言

市
役
所
試
験
で
は
ど
の
よ
う
な

対
策
を
し
ま
し
た
か
？


